
COOP CONVERSION TIMELINE

APPROVE HOUSE RULES
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CLOSE ON ACQUISITION LOAN

Draft House rules and review it with the
Board. Present the House Rules to the

membership and receive feedback.
Revise House Rules and approve final

version. ATTORNEY PREPARES COOP
CONVERSION DOCUMENTS
The application to DHCD includes a
document requesting the exemption
from a cooperative conversion fee.
Condominiums and market rate
cooperatives have to pay this fee, but
Limited Equity Cooperatives are exempt.

The application includes: draft application
for conversion to limited equity

cooperative, draft occupancy agreement,
and draft membership certificate for sole

and subscription agreement (if apply). Set
the share fee, one that can be accessible to

all members.

BOARD SENDS OUT 120-DAY NOTICE OF
COOPERATIVE CONVERSION AND OFFER

SHARE TO TENANTS

ATTORNEY FILES APPLICATION WITH
THE CITY

CITY APPROVES COOP CONVERSION

BOARD BEGINS MEMBERSHIP DRIVE

BOARD APPROVES SHARE FEE AND
MEMBERSHIP CERTIFICATE.

The Board can make any last changes to
the occupancy agreement and
subscription agreement (if apply). Set the
share fee, one that can be accessible to all
members.

MEMBERSHIP MEETS TO REVIEW, AND
SIGNS OCCUPANCY AGREEMENT,

SUBSCRIPTION AGREEMENT AND
MEMBERSHIP CERTIFICATE

BOARD ISSUES 60 DAYS NOTICE TO
SIGN OCCUPANCY AGREEMENT AND
SHARE TO TENANTS

REQUEST AND RECEIVE EXEMPTION
AGREEMENT FROM MEMBERSHIP FOR

SENIORS AND MEMBERS WITH
DISABILITY

ATTORNEY FILES SIGNED OCCUPANCY
AGREEMENTS TO DHCD

ISSUE MEMBERSHIP CERTIFICATES
TO MEMBERS

COOP CONVERSION COMPLETE

BOARD REVIEWS AND APPROVES
APPLICATION PREPARED BY THE

ATTORNEY

MEMBERS WHO DO NOT WISH TO BE
PART OF THE COOPERATIVE CAN BE

TAKEN TO COURT



CRONOGRAMA DE CONVERSIÓN A
UNA COOPERATIVA

APROBACION DE LAS REGLAS DE LA CASA
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CIERRE DEL PRÉSTAMO DE
ADQUISICIÓN

Redacte las Reglas de la Casa y revíselas
con la Junta. Presentar las Reglas de la

Casa a los miembros y recibir
comentarios. Revisar las Reglas de la

Casa y aprobar la versión final.. ABOGADO PREPARA DOCUMENTOS DE
CONVERSIÓN A UNA COOPERATIVA
La solicitud al DHCD incluye un
documento solicitando la exención de
una tarifa de conversión a cooperativa.
Los condominios y las cooperativas a
precio de mercado tienen que pagar esta
tarifa, pero las cooperativas de capital
limitado están exentas.

La solicitud incluye: borrador de solicitud
para conversión a cooperativa de capital

limitado, borrador de acuerdo de
ocupación y borrador de certificado de

membresía y de suscripción (si
corresponde). Establecer la tarifa de la

accion, una que pueda ser accesible para
todos los miembros.

LA JUNTA ENVÍA UN AVISO DE 120 DÍAS DE
CONVERSIÓN A UNA COOPERATIVA Y

OFRECE PARTICIPACIÓN A LOS INQUILINOS

ABOGADO PRESENTA SOLICITUD ANTE
LA CIUDAD

LA CIUDAD APRUEBA LA CONVERSION
A COOPERATIVA

LA JUNTA COMIENZA LA CAMPAÑA DE
AFILIACIÓN

LA JUNTA APRUEBA LA TARIFA DE
PARTICIPACIÓN Y EL CERTIFICADO DE
MEMBRESÍA.

La Junta puede realizar los últimos
cambios en el acuerdo de ocupación y el
acuerdo de suscripción (si corresponde).
Establezca la tarifa de la accion, una que
pueda ser accesible para todos los
miembros.

LA MEMBRESÍA SE REÚNE PARA REVISAR Y
FIRMAR CONTRATO DE OCUPACIÓN,

CONTRATO DE SUSCRIPCIÓN Y
CERTIFICADO DE MEMBRESÍA

LA JUNTA EMITE UN AVISO DE 60 DÍAS
PARA FIRMAR EL ACUERDO DE
OCUPACIÓN Y COMPARTIRLO CON LOS
INQUILINOS

SOLICITAR Y RECIBIR UN ACUERDO DE
EXENCIÓN DE MEMBRESÍA PARA

PERSONAS MAYORES Y MIEMBROS
CON DISCAPACIDAD

EL ABOGADO PRESENTA LOS
ACUERDOS DE OCUPACIÓN FIRMADOS
AL DHCD

EMITIR CERTIFICADOS DE MEMBRESÍA
A LOS MIEMBROS

SE COMPLETA LA CONVERSIÓN A UNA
COOPERATIVA

LA JUNTA REVISA Y APRUEBA LA
SOLICITUD PREPARADA POR EL ABOGADO

LOS MIEMBROS QUE NO DESEEN
FORMAR PARTE DE LA COOPERATIVA

PUEDEN SER LLEVADOS ANTE LOS
TRIBUNALES.


